
 STELLENBESCHREIBUNG

GEMEINSAM MACHEN WIR AUS INSTANDHALTERN EXPERTEN

QTE Training GmbH ist ein internationales Schulungsunternehmen und spezialisiert auf Weiterbildung für die Industrie. Seit 
2011 hat die QTE Training GmbH ihren Hauptsitz in Kassel | Vellmar. Als unabhängiger Schulungsanbieter vermittelt QTE 
TRAINING verschiedene Inhalte der Automatisierungstechnik, u.a. mit Siemens- oder Beckhoff-Steuerungen. Der Schwerpunkt 
liegt bei Fehler- und Störungssuche an automatisierten Anlagen. 

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf deine aussagekräftige Bewerbung an
N.Jung@QTE-Training.de.

Bei fachlichen Fragen kannst du dich gerne vorab an Frau Nathalie Jung aus der Abteilung Human 
Resources unter der Telefonnummer 0561 I 94033300 wenden.

DEIN AUFGABENFELD

• du sorgst dafür, dass unsere Unterlagen ordentlich und 
nachvollziehbar abgelegt sind. 

• du hilfst mit, unsere Daten zu erfassen, zu verwalten und zu 
pflegen.

• du unterstützt bei der Organisation von Schulungen.
• du bereitest Materialien vor und hilfst bei der Planung von 

unseren Trainings.
• du bekommst Einblicke in laufende Projekte und kannst bei 

Teilaufgaben mitwirken.
• du lernst, wie Bewerbungen gesichtet werden, hilfst bei 

administrativen Aufgaben und bekommst einen Überblick 
über Personalprozesse.

• du lernst Abläufe, Kundenkommunikation und 
Dokumentenbearbeitung kennen.

DEINE QUALIFIKATIONEN

• du bist Schüler*in der 10. Klasse und wechselst im 
Sommer auf die Fachoberschule.

• du überzeugst mit guten Leistungen in Deutsch, 
Mathematik und Englisch.

• du zeichnest dich durch ein freundliches und 
gepflegtes Auftreten aus, das einen positiven 
Eindruck hinterlässt.

• wir setzen voraus, dass du teamfähig bist und über 
gute Umgangsformen verfügst.

• du bringst Eigenverantwortung und Zuverlässigkeit 
mit.

• wir legen Wert auf ein hohes Maß an Loyalität und 
Diskretion. Es ist für dich selbstverständlich, mit 
vertraulichen Daten sensibel umzugehen.
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